
 UU ITE No. 11 Tahun 2008 Pasal 5 ayat 1 : ‘Informasi Elektronik dan/atau Dokumen Elektronik dan/atau hasil cetaknya 
merupakan alat bukti hukum yang sah’. 

 Surat ini ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan BsrE. 

 

  

 PEMERINTAH KOTA TOMOHON 

SEKRETARIAT DAERAH 
Jalan Slanag Kelurahan Kolongan Satu Kecamatan Tomohon Tengah 95442 

Telp. (0431)3157864, Fax. (0431)3159196 
Email : info@tomohon.go.id Website : www.tomohon.go.id 

Yth. : 1. Para Kepala Perangkat Daerah Pemerintah 
  Kota Tomohon; 
 2 

3. 
Camat se-Kota Tomohon; 
Kepala RSUD Anugerah; 

 4. 
5. 

Kepala Puskesmas se-Kota Tomohon; 
Lurah se-Kota Tomohon. 

di 
Tempat 
 

 Dalam rangka Pemutahiran Data Informasi Jabatan Organisasi Perangkat Daerah di 
Aplikasi SIASN Perencanaan BKN, dan update Data Jabatan Pemerintah Kota Tomohon pada 
Aplikasi SIBOS Tomohon, maka disampaikan hal-hal sebagai berikut: 
1. Akan dilaksanakan Kegiatan Desk/Asistensi (jadwal terlampir), pada: 

hari/Tanggal : Senin – Jumat / 2 - 6 Maret 2026 
pukul  : 09.00 WITA - selesai 
tempat   : Ruang Rapat Lantai 3 Setda Kota Tomohon 

2. Sehubungan dengan hal tersebut dimintakan kepada Kepala Perangkat Daerah untuk 
menugaskan Sekretaris Dinas/Badan/Kecamatan, Kepala Sub Bagian Umum 
Kepegawaian dan Hukum serta Operator untuk mengikuti kegiatan dimaksud (sesuai 
jadwal terlampir);  

3. Kepala Dinas Pendidikan dan Kebudayaan menghadirkan KTU SD/SMP sesuai jadwal 
terlampir); 

4. Kepala Dinas Kesehatan menghadirkan Kepala Puskesmas dan KTU sesuai jadwal 
terlampir); 

5. Camat Menghadirkan Lurah/Seklur/Operator yang menangangi kepegawaian sesuai 
jadwal terlampir); 

6. Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia Daerah menugaskan 
staf terkait untuk bersama-sama melakukan Desk/Asistensi. 

7. Peserta wajib membawa Laptop, data Kepegawaian ASN (Daftar Nominatif) dan Peta 
Jabatan yang sudah di tanda tangani oleh Kepala Perangkat Daerah. 

 Demikian disampaikan, atas perhatiannya diucapkan terima kasih. 
 

                                                                            Sekretaris Daerah 
        Kota Tomohon, 
 

 

 
        Edwin Roring, S.E., M.E. 
        Pembina Utama Madya 
        NIP. 19690823 199603 1 003 

Tembusan Yth. : 
1. Wali Kota Tomohon (sebagai laporan); 
2. Wakil Wali Kota Tomohon; 
 
 
 

        Tomohon, 26 Februari 2026 
 

Nomor 

Sifat     

Lampiran 

Hal                

: 

: 

: 

: 

000.8/SEKR/159-BO 

Penting 

1 (satu) berkas 

Undangan 

 

            

mailto:info@tomohon.go.id
http://www.tomohon.go.id/
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Lampiran Surat Sekretaris Daerah Kota Tomohon 
Nomor : 000.8/SEKR/159-BO 
Tanggal : 26 Februari 2026 
Perihal : Undangan 
 
 

 
JADWAL DESK/ASISTENSI 

 

HARI / 
TANGGAL 

PUKUL PERANGKAT DAERAH 

Senin,  
2 Maret 

2026 

09.00 – 09.30 SEKRETARIAT DPRD 

09.30 – 10.00 INSPEKTORAT KOTA 

10.00 – 10.30 DINAS PERTANIAN DAN PERIKANAN 

10.30 – 11.00 DINAS PERDAGANGAN DAN PERINDUSTRIAN 

11.00 – 11.30 DINAS PEKERJAAN UMUM DAN PENATAAN RUANG  

11.30 – 12.00 
DINAS PERUMAHAN RAKYAT DAN KAWASAN 

PEMUKIMAN 

12.00 – 13.00 ISTIRAHAT 

SETDA 
13.00 – 15.00 

BAGIAN HUKUM 

BAGIAN PEMERINTAHAN 

BAGIAN KESEJAHTERAAN RAKYAT 

BAGIAN PENGADAAN BARANG DAN JASA 

BAGIAN PEREKONOMIAN DAN SDA 

BAGIAN ADMINISTRASI PEMBANGUNAN 

BAGIAN UMUM 

BAGIAN ORGANISASI 

BAGIAN PROTOKOL DAN KOMUNIKASI PIMPINAN 

Selasa,  
3 Maret 

2026 

09.00 – 09.30 SATUAN POLISI PAMONG PRAJA 

09.30 – 10.00 DINAS SOSIAL 

10.00 – 10.30 DINAS TENAGA KERJA 

10.30 – 11.00 
DINAS PEMBERDAYAAN PEREMPUAN DAN 

PERLINDUNGAN ANAK 

11.00 – 11.30 DINAS PANGAN 

11.30 – 12.00 DINAS PARIWISATA 

12.00 – 13.00 ISTIRAHAT 

13.00 – 13.30 DINAS LINGKUNGAN HIDUP 

13.30 – 14.00 DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL 

14.00 – 14.30 
DINAS PENGENDALIAN PENDUDUK DAN KELUARGA 

BERENCANA 

14.30 – 15.00 DINAS PERHUBUNGAN 

Rabu,  
4 Maret 

2026 

09.00 – 09.30 DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA 

09.30 – 10.00 DINAS KOPERASI USAHA KECIL DAN MENENGAH 

10.00 – 10.30 
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU 

SATU PINTU 

10.30 – 11.00 DINAS KEPEMUDAAN DAN OLAHRAGA 

11.00 – 11.30 DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN 

11.30 – 12.00 
BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN PENDAPATAN 

DAERAH 

12.00 – 13.00 ISTIRAHAT 

13.00 – 13.30 BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SDM 

13.30 – 14.00 BADAN PENGANGGULANGAN BENCANA DAERAH 

14.00 – 14.30 BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK 

14.30 – 15.00 
BADAN PERENCANAAN PENELITIAN DAN 

PENGEMBANGAN 
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Kamis, 
5 Maret 

2026 

09.00 – 09.30 KECAMATAN TOMOHON SELATAN,LURAH/SEKLUR 

09.30 – 10.00 KECAMATAN TOMOHON UTARA, LURAH/SEKLUR 

10.00 – 10.30 KECAMATAN TOMOHON TIMUR, LURAH/SEKLUR 

10.30 – 11.00 KECAMATAN TOMOHON BARAT ,LURAH/SEKLUR 

11.00 – 11.30 KECAMATAN TOMOHON TENGAH, LURAH/SEKLUR 

11.30 – 12.00 DINAS KESEHATAN, RSUD, PUSKESMAS 

12.00 – 13.00 ISTIRAHAT 

 
13.00 – 15.00 

DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN, KTU SD/SMP 

Jumat,  
6 Maret 

2026 
09.00 – 11.00 

Finalisasi Penginputan Informasi Jabatan pada Aplikasi 
SIASN Perencanaan BKN 

 
 
Contac Person: 
- Silvana Poluan 085796742822 
- Trio Avrianty 082187557470 
- Citra Polii 085824797518 
- Hendrikson Ander 085172277134 
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